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Về tình hình thực hiện công tác tháng 11 và kế hoạch tháng 12 năm 2019
A. TÌNH HÌNH THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 11 NĂM 2019
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường
a. Phòng TC-HC-TH
· Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị.

· Tiếp tục cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính.

· Cập nhật số liệu nhập, xuất, tồn kho năm 2019 gửi phòng Kế hoạch – tài chính.

· Tiếp tục thực hiện mua vật tư thực tập HK I/2019 – 2020
· Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị

· Tổng hợp đăng ký Bảo hộ lao động năm học 2019 - 2020 từ các đơn vị.

· Hoàn thiện danh mục tổng hợp mua sắm 2019; Cập nhật danh mục tài sản, công cụ dụng cụ mới.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Sơn nước mặt trước HTA; P.CTCT-HSSV
· Triển khai kế hoạch bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tính …các khu vực được phân công
2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Chi thanh toán bồi dưỡng cho 02 cho đồng chí đại diện đảng ủy tham gia dự họp với Đảng ủy trường và cấp ủy các chi bộ trực thuộc theo Tờ trình ngày 31 tháng 10 năm 2019: 2.000.000 đồng

· Chi tiền phúng điếu Cha ruột đồng chí Tô Hồng Dũng (Văn phòng Đảng ủy SGD & ĐT) ngày 19/11/2019: 1.000.000 đồng

· Tổng kinh phí Đảng bộ tồn quỹ tính đến hết tháng 11 năm 2019 là: 47.833.185 đồng
3. Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX
· Kiểm tra theo dõi lập tờ trình sửa chữa các trang thiết bị phòng ở và xung quanh khu vực KTX. Tổ chức cho HSSV ở nội trú dọn dẹp vệ sinh các phòng ở và khu vực xung quanh
· Tiếp nhận HSSV mới vào ở KTX
B. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2019
1. Công tác quản lý cơ sở vật chất, trang thiết bị, máy móc trong toàn trường

a. Phòng TC-HC-TH
· Phối hợp thực hiện kiểm kê tài sản năm 2020 của phòng theo kế hoạch của nhà trường.

· Thực hiện mua vật tư luyện thi học sinh giỏi năm 2019

· Thực hiện mua công cụ dụng cụ, tài sản theo đề nghị các đơn vị.

· Tiếp tục cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, từ phòng Kế hoạch – Tài chính.

b. Phòng Quản trị - Dịch vụ
· Triển khai kế hoạch bảo trì – bảo dưỡng và vệ sinh: Máy lạnh; quạt - đèn; máy tính…các khu vực được phân công;

· Tách nguồn điện từng phòng học cho khu nhà H1;

· Tiếp tục đào mương cáp đến các khu tòa nhà F1,2; E1,2,3; H1và G;

· Vệ sinh không viên trường sạch sẽ; “thùng rác phân loại rác”

2. Công tác thu, nộp đảng phí; lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
· Thu đảng phí quý IV năm 2019 của các chi bộ: 1, 2, 3 và chi bộ sinh viên
· Lập dự toán thu chi tài chính và các khoản kinh phí khác (nếu có) của Đảng bộ
3 . Công tác an ninh nội bộ, quốc phòng, phòng cháy chữa cháy và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường 
· Kiểm tra, giám sát thường xuyên tình hình an ninh nội bộ, quốc phòng và trật tự an toàn xã hội trong nhà trường
· Thực hiện công tác chuyên môn tại KTX. Tổng hợp và kịp thời báo cáo tình hình KTX lên các cấp lãnh đạo Nhà trường. Phối hợp với chính quyền địa phương nhằm đảm bảo an ninh trật tự tại KTX
· Tiếp tục tiếp nhận HSSV mới vào ở KTX
Trên đây là tổng hợp tình hình công tác tháng 11 và Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2019. 

Kính trình Ban chấp hành Đảng bộ./.
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